
附件 2：

高企申报佐证材料要求

一、知识产权佐证材料

（一）知识产权证书（或授权通知书）、近一年年费缴费

凭证、附页、摘要。

（二）受让的知识产权同时须提供手续合格通知书。

（三）知识产权有多个权属人时，其他权属人应提供放弃

使用的承诺说明。

二、人力资源佐证材料

（一）企业当年职工总数、科技人员数均按照全年月平均

数计算，其中月平均数=（月初数+月末数）/2，全年月平均数

=全年各月平均数之和/12。

（二）上一年度科技人员名单，必须体现研发工作岗位。

（三）上一年度个税缴纳人数汇总截图或社保缴纳人数

汇总截图证明材料（所属期为上年度的 3、6、9、12月）。

（四）人员情况不一致情况说明（职工总数与全年人员个

税（或社保）月平均数不一致的须做说明）。

（五）提供部分主要科技人员最高学历、职称证明。

三、研发活动佐证材料

（一）企业自研项目：提供研究开发项目的立项、项目结

题验收报告，若项目未完结须提供中期 审查/验收/结题 报告。

项目报告涵盖内容主要包括以下几项：



1. 项目名称、项目时间及项目组成员；

2. 项目的目的及组织实施方式；

3. 核心技术及创新点；

4. 能反映核心科技成果的参数、指标、标准、技术路线

等；

5. 取得的阶段性成果及经费使用情况。

（二）委托、合作项目：提供委托开发合同、立项批文、

资助资金拨付文件、验收报告、验收意见等；产学研合作协议

及技术服务合同等。

（三）其他证明材料：证明研发活动新颖性、突破性、创

新性的相关文献依据、研发项目领料单、加计扣除鉴定文件等。

（四）注意事项：无论项目成功与否均可计入研发活动；

在三年前立项的研发项目，近三年内持续研发的均可计入研发

活动。

四、高新技术产品（服务）佐证材料

（一）技术创新性证明：对产品具有技术支撑作用的相关

知识产权证书，证明关键技术和主要技术指标的查新报告、检

测报告、科技成果鉴定证书、产品获奖证书、相关生产批文、

认证认可和资质证书等。

（二）经济效益证明：高新技术产品（服务）的合同、发

票、用户报告、报关单等销售材料。

五、科技成果转化佐证材料

（一）提供转化说明书：包含成果来源、转化过程和转化

结果。



（二）转化为新产品的提供：新产品证书、销售合同、订

单、销售发票、检测报告、企业标准、生产批文（药类的）等。

（三）转化为新技术的提供：多个使用单位的推广应用证

明、解决产品性能质量或生产效率问题情况等。

（四）转化为新设备的提供：设备说明书、设备备案文件、

发票等。

（五）转化为样品/样机的提供：检测报告、用户报告、

说明书等。

六、研究开发组织管理水平佐证材料

企业根据评审要求，提供制度文件和实施案例证明材料。

（一）建立了企业研究开发的管理制度

制度文件：研发组织管理制度或研发项目立项管理制度。

佐证材料：研发项目立项报告、中期检查报告、验收报告。

（二）建立了研发投入核算体系，编制了研发费用辅助账

制度文件：研发投入核算管理制度或研发经费管理制度。

佐证材料：近三年研发台账盖章扫描件。

（三）设立了内部科学技术研究开发机构

制度文件：内部研发机构成立文件或经各级主管部门认定

的研发机构文件。

佐证材料：研发机构的管理制度文件、研发机构组织架构。

（四）具备相应的科研条件

制度文件：研发设备管理制度。

佐证材料：研发场地照片、研发设备清单、研发设备图片。

（五）与国内外研究开发机构开展多种形式产学研合作



制度文件：产学研合作管理制度。

佐证材料：产学研合作协议、技术合同、资金往来证明等。

（六）建立了科技成果转化的组织实施与激励奖励制度

制度文件：科技成果转化实施与奖励制度。

佐证材料：科技成果转化奖励通知文件、奖励发放记录（工

资单、现金发放记录、非现金转账记录、表彰现场照片等）。

（七）建立开放式的创新创业平台

制度文件：鼓励技术创新的制度文件。

佐证材料：开放实验室、实习基地证明材料及图片，用于

用户使用产品后提交意见的网址及意见截图或公司建立的创

新论坛网址及截图等证明。

（八）建立了科技人员的培养进修制度

制度文件：科技人员培养进修制度。

佐证材料：外部培训提供行业交流会报名表、邀请函、现

场照片、合影等；内部培训提供签到表、照片、会议记录等。

（九）建立了职工技能培训制度

制度文件：职工技能培训制度。

佐证材料：签到表、培训照片、会议记录、考核记录等。

（十）建立了优秀人才引进制度

制度文件：优秀人才引进制度。

佐证材料：引进优秀人才的聘书、人才学历/职称证明、

人才简历、引进协议、劳动合同等。

（十一）建立了人才绩效评价奖励制度

制度文件：人才绩效评价奖励制度。



佐证材料：绩效奖励通知文件、奖励发放记录（工资单、

现金发放记录、非现金转账记录、表彰证书、表彰图片等）。

七、企业成长性佐证材料

（一）近三个会计年度的财务审计报告。

（二）近三年企业所得税年度纳税申报表主表及附表的

扫描件，加盖企业公章。

（三）若企业填报数据与汇算清缴数据不一致，须上传

《财务数据比对差异说明》。


